
 

 

            Circolare n. 115 Cerignola, 28 gennaio 2025 
 

 
Ai Docenti della Secondaria di I grado  
Al DSGA  
Al sito web  
Sede 

  
 
  Oggetto: modalità di scrutinio (scuola secondaria di primo grado)  
  
 Al fine di agevolare le operazioni di scrutinio del I quadrimestre si comunica quanto segue:  
 ogni docente dovrà completare l’inserimento dei voti per le rispettive discipline e per le rispettive 
classi entro le ore 13.00 del 02 FEBBRAIO 2025. Successivamente sarà effettuato il blocco da parte del DS.  
In particolare, OGNI DOCENTE dovrà: 

 inserire il proprio voto (uno solo per ogni docente) nel proprio Registro Docente di Ed. Civica, 

controllare le firme delle ore svolte di Ed. civica e le attività svolte; 

 inserire in “Voti proposti” : 

- per la propria disciplina: voto proposto disciplinare, assenze, voto proposto comportamento 

(ATTENZIONE secondo la seguente dicitura ad es. B-Buono), giudizio materia (martelletto giallo);  

- per Educazione civica: voto proposto, assenze (NO VOTO COMPORTAMENTO ED. CIVICA per il 

quale provvederà SOLO il coordinatore).  

I COORDINATORI DI CLASSE dovranno:  
• dopo il 2 febbraio ed entro il 3 febbraio: controllare l’esatta compilazione della piattaforma del RE per lo 
scrutinio in ogni sua parte per ogni materia, compilare i giudizi globali (martelletto viola) e da qui il giudizio 
comportamento solo nella voce “Valutazione comportamento presenza” e il giudizio globale; solo per le 
classi terze si aggiungerà il consiglio orientativo (ulteriori indicazioni sulla compilazione di questo punto 
saranno fornite a breve con apposita circolare); per Ed. civica copiare media dei voti e assenze, inserire il 
voto proposto comportamento e compilare il giudizio della materia di Ed. civica (martelletto giallo);  
• ENTRO LE ORE 18 DEL GIORNO SUCCESSIVO ALLO SCRUTINIO DELLA PROPRIA CLASSE, INVIARE VERBALE 
DELLO STESSO all’indirizzo mail istituzionale fgic87300t ed allegarlo al RE.  
Si allega calendario relativo agli scrutini 

DATA CLASSE ORARIO PLESSO 

03/02/2025 1A 14,15 PAOLILLO 

 2A 14,35  

 3A 14.55  

 3C 15,15  

 2C 15,35  

 1C 15,55  

4/02/2025 1B 14,15  

 2B 14,35  

 3B 14,55  



 

 1D 15,15  

 2D 15,35  

 3D 15,55  

 3E 16,15  

 3F 16,35  

 
 Si ricorda a tutti i docenti di essere in sede almeno 20 minuti prima dell’orario prefissato per 
consentire il regolare e puntuale svolgimento degli scrutini.  
 Si ringrazia per la consueta collaborazione 
 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Franca Pia TARANTINO 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 


